
Side 1

BRUKERMANUAL EHANDEL
(det mest brukte)

Logge inn på kundesiden som admin:

Etter din nye nettside er publisert, logger du inn på samme måte: 
www.domenet ditt/admin



Side 2

Legge til tekst

TEKST / BILDE REDIGERING

Ikon 1. Penn - Rediger tekst i ”Frontend” - Etter du har gjort endringer. Trykk på ”Diskett” for å lagre

Ikon 2. Mappe ”open edit pop-up (mest brukt)
Her får du opp en meny med ulike valg du kan gjøre med tekstfeltet

Ikon 3. Versions
Her kan du ”Angre” om du har lagt til noe helt feil på siden, så kan du gå tilbake til versjon du har lagret 
tidligere.



Side 3

Legge til tekst - Open edit pop-up

1. Lim inn tekst: Om du har tekst som skal inn feks. fra word eller andre nettsider. Så må du ”lime inn” 
teksten som ”Ren tekst”. Om du ikke gjør dette og limer rett inn i tekstfeltet under, så beholder du ikke 
formateringen på tekst på siden. Og du kan blant annet få feil utføreslse på standard font du benytter på 
nettsiden.

2. Sette inn bilder. --> Forklaring side 4-5

3. Formattere tekst - Om du har feil formattering på tekst i nettsiden. Merk teksten som er feil og klikk på 
denne knappen.

4. Sette inn linker. --> Forklaring side 7

5. Sett størrelse på overskrifter. Dette er meget viktig, pgs blant annet søkemotorer som Google leter etter 
slike headinger når de scanner din side. Overskrifts heading 1-2-3-4 er mest brukt

6. Sette inn tabell. --> Forklaring side 6

6. Tekstfelt. Her kan du skrive rett inn ny tekst, eller gjøre endinger i teksten din.

7. Når du er ferdig å redigere inn ny tekst. Trykk ”Save & Close”



Side 4

Sette inn bilder - Open edit pop-up

1. Nb! Klikk inne i tekstfeltet der du skal plassere bildet først

2. Klikk på ikonet ”Bilde”

1. ”Last opp” Første gang må du alltid laste opp bildet til vår server

2. ”Bla gjennom tjener” Om du har lastet opp et bilde og vil bruke dette flere plasser, så finner du bildet ditt 
her 



Side 5

1. Trykk på velg fil

2. Husk å lagre bildet til vår server



Side 6

Sette inn tabell - Open edit pop-up



Side 7

Sette inn linker - Open edit pop-upSette inn linker - Open edit pop-up

Sette inn linker - På bilder



Side 8

Sette inn YouTube filmer - Open edit pop-up

Sette inn linker - På bilder



Side 9

Banner bilde - forsiden



Side 10

Endre/legge til linker i meny



Side 11

Tilgang til Ehandelsystemet:

ADMINISTRERE DIN EHANDELSIDE



Side 12

Legg til / Endre kategorier



Side 13

Legg til / Endre kategorier



Side 14

Legg til / Endre kategorier



Side 15

Produkt



Side 16

Legg til nytt produkt



Side 17

Legg til nytt produkt



Side 18

Legg til nytt produkt - VARIANTER



Side 19

Legg til nytt produkt - VARIANTER

Tilbake til produktet - VARIANTER



Side 20

Tilbake til produktet - VARIANTER



Side 21

Bestillinger

Skal du kreditere en varelinje- Så må du først behandle ordren og ”sende” deretter går du 
inn på ordren igjen og velger ”Return” så krediterer du aktuell varelinje.
Dette er pgs transaskjon fra kunde må først godkjennes før du kan returenere en sum til-
bake til kunde.

Når du har trykt ”Sende” på en ordre, blir sum trukket fra kunde fra betalingsleverandør  



Side 22

Kunder og Rabatter



Side 23

Rabatter



Side 24

Salgsprodukt



Side 25

Rabatter



Side 26

Salgsprodukt



Side 27

Rapporter

Frakt


